ZARZADZENIE Nr 4
Prezesa Krajowej Rady Notarialnej
z dnia 8 listopada 2002 roku
Tekst jednolity

REGULAMINU WEWNETRZNEGO URZEDOWANIA KANCELARII
NOTARIALNEJ

[wyciag]

Na podstawie art. 40 § 1 pkt. 1 ustawy z dnia 14 lutego 1991 roku Prawo o notariacie /Dz. U.
nr 22 poz. 91/ uchwala sig co nastgpuje:

ROZDZIAL 1
Nazwa i organizacja kancelarii notarialnej

§1.

Nazwa kancelarii notarialnej obejmuje imi¢ i nazwisko notariusza.
Kancelaria notarialna prowadzona przez kilku notariuszy na zasadach spoétki cywilnej
powinna to uwidoczni¢ w swej nazwie.

§2.

Nazwa kancelarii powinna by¢ uwidoczniona na tablicy wywieszonej na budynku, w ktérym
znajduje si¢ lokal kancelarii, nad wejSciem do budynku lub z boku od tego wejscia.

Nad tablica nalezy umiesci¢ godto panstwowe.

Opis tablicy okresla zalacznik Nr 1.

§ 3.

1.  Wewnatrz budynku, przy wejsciu do pomieszczen kancelarii, nalezy wywiesi¢ tablice
informujaca o przeznaczeniu pomieszczen, godzinach i dniach przyjeé, o czasie
przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskow przez Prezesa Rady izby
Notarialnej oraz Prezesa Sadu Apelacyjnego.

2. Na zewnatrz budynku kancelarii lub w jego poblizu mozna umiesci¢ jedna tablicg
informacyjna o tresci: ,,Notariusz” lub ,,Kancelaria Notarialna”. Tablica o wymiarach
nie przekraczajacych 150 cm dlugosci i 50 cm wysoko$ci nie moze wymienia¢ nazwiska
1 imienia notariusza.

§ 4.

W pomieszczeniach notariusza powinno by¢ umieszczone godto panstwowe.



§ 5.

Notariusz prowadzacy kancelarig:

1.

2.

zatrudnia pracownikow kancelarii o odpowiednich kwalifikacjach,

dba o odpowiednie warunki lokalowe i wyposazenie kancelarii, stosownie dla powagi
notariatu,

troszczy si¢ o kulture pracy i sprawne zatatwianie spraw w kancelarii,

dba o odpowiednie zabezpieczenie przechowywanych w kancelarii dokumentow i
pieczeci.

§ 6.

Rady izb notarialnych okresla sposéb informowania o rozmieszczeniu kancelarii notarialnych.

§7.

Niedopuszczalna jest indywidualna reklama kancelarii notarialne;.

[...

Zalacznik Nr 1

Stosownie do postanowienia § 2 regulaminu wewngtrznego urzedowania kancelarii
notarialnej ustala si¢ opisowy wzor tablicy na budynkach, w ktorych znajduja si¢ kancelarie
notarialne.

1.

Tablica dla kancelarii notarialnej winna by¢ wykonana z bialego metalu, a litery na niej
w kolorze czarnym.

Tablica dla kancelarii notarialnej prowadzonej przez jednego notariusza powinna mie¢
wymiary: dlugos$¢ — 50 cm, a wysoko$¢ — 35 cm.

Tablica dla kancelarii notarialnej prowadzonej przez kilku notariuszy powinna mie¢
dlugos¢ — 50 cm, a do wysokosci, o ktorej mowa w pkt. 2, dodaje si¢ na kazde nastgpne
imi¢ 1 nazwisko notariusza 16 cm wysokosci tablicy. Na koncu tablicy umieszcza si¢
napis ,,SPOLKA CYWILNA” z literami wysokosci — 3 cm.

U gory tablicy winien znajdowac si¢ wizerunek orla o wysokosci — 7 cm, a pod nim
napis ,,KANCELARIA NOTARIALNA” w jednym rzedzie, z liter o wysokosci — 3 cm.
Pod tym napisem winno by¢ wypisane imi¢ i nazwisko notariusza literami o wysokosci
2,4 cm, a pod spodem napis ,,NOTARIUSZ” z liter wysokos$ci 4,2 cm.

Dopuszcza si¢ stosowanie wewnatrz budynkow, w ktorych znajduje si¢ kancelaria
notarialna, dodatkowych tablic informacyjnych z tego samego metalu z napisem
»~NOTARIUSZ” z liter wysokos$ci 4,2 cm 1 umieszczona pod nim strzatka kierunkowa.
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